
Aspectos a tener en 

cuenta para configurar

secciones en el sistema 

Hércules



Módulo Secciones

Este módulo permite realizar publicaciones que se mostrarán en el sitio web,
contribuyendo así a mantener actualizada la información de un determinado
cliente. El contenido que puede cargarse incluye:

• Artículos: Información relevante que se desea destacar en el sitio. Por
ejemplo, fechas de inscripción para torneos dirigidas a delegaciones, o detalles
sobre programas de escuelas de formación para cajas de compensación.

• Imágenes: Fotografías relacionadas con eventos deportivos, como galerías de
encuentros, reacciones del público o cobertura de prensa o escuelas de
formación para cajas de compensación.

• Archivos: Documentos como manuales técnicos de los deportes, reglamentos
y otros materiales informativos.

Nota 1: Es importante que, a medida que se vaya cargando la información, se
trabaje de forma coordinada con el área de diseño. Esto permitirá activar ciertos
componentes y realizar los ajustes necesarios en la visualización del contenido.



Ruta de acceso

 Para realizar la configuración, nos remitimos por la ruta página > secciones.



Creación de una sección

 Para crea una nueva, clic sobre el botón azul que dice Nueva Sección.



 Allí debe ingresar un título que la identifique. Si lo considera necesario, puede

añadir un número de orden para definir su posición dentro del sistema. Luego,

seleccione el tipo de contenido que desea gestionar: ya sea la creación de

artículos, la carga de imágenes o la incorporación de archivos.



 Más abajo hace clic sobre el + y luego en la flecha en dirección hacia abajo.



 En la sección de categorías, es posible agregar información complementaria,

como fechas de publicación y vencimiento. Además, se puede incluir una

descripción y asociar la categoría a un deporte específico o a una escuela de

formación. No obstante, si es obligatorio colocarle un nombre, que puede ser el

mismo de la sección.

 Al final clic en el botón azul de la parte de arriba para guardar los cambios.



Configuración sección
 Una vez creada, clic en la flecha verde de la sección y clic en la flecha verde

de la categoría.



 En esta parte se visualizan las opciones de configuración. Para este primer

ejemplo, el tipo seleccionado es Artículo, utilizado para publicar noticias. Para

comenzar, clic en el botón azul que dice "Nuevo Ítem".



Como se puede observar en la imagen, es necesario ingresar un título para la

noticia. De manera complementaria, también se puede agregar una

descripción, metadatos y palabras clave para mejorar la visibilidad y

organización del contenido.

 A continuación, en la parte inferior, se ingresa el contenido principal de la

noticia. Allí se puede escribir el texto, elegir el tipo de letra, insertar imágenes,

aplicar sombreados y otros estilos, de forma similar a cómo se haría en un

documento de Word.



 Al finalizar, puede agregarle una fecha de publicación y de vencimiento a esa

noticia (opcional), además al lado derecho sale un botón donde al dar clic se

desplaza hacia la derecha y queda esa noticia publicada en el sitio web, este

último si es importante para que la noticia se haga visible. Una vez estén todos

los ajustes, clic en el botón azul para guardar.



Visualización noticia
 Ya una vez hechos los ajustes de estilo y demás por el área de diseño y

conforme a lo que el cliente solicite, la idea es que se visualice de la siguiente

forma:



Eliminar un ítem 

 Para ello hace clic en el recuadro y posteriormente en la opción Borrar.



Configuración sección tipo Galería de 

Fotos

 Una vez creada la sección y seleccionado el tipo, al ingresar a la categoría y

hacer clic en el botón "Nuevo Ítem", se debe ingresar un título para la foto

que se desea publicar. Opcionalmente, se puede complementar con una

descripción y los metadatos correspondientes. Finalmente, debe adjuntar la

imagen que se quiere visualizar en el sitio.



 De igual forma, de forma opcional puede colocar unas fechas de publicación y 

de vencimiento (en caso que lo requiera). 

 Para que las imágenes sean publicadas en el sitio debe activar la opción y clic 

en el botón para guardar los cambios.



 En caso que desee que algo no quede publicado o se publique, busca el ítem

directamente y hace clic en la X o el ✓ según corresponda.



Configuración sección tipo Archivos

 Igual que en el caso anterior, una vez que la sección esté configurada y el tipo

de contenido haya sido asociado y se haya seleccionado la categoría

correspondiente, al crear un nuevo ítem, lo principal es ingresar un título,

cargar el documento y publicarlo. Al finalizar, asegúrese de guardar los

ajustes para que los cambios se reflejen correctamente.



Edición de una sección

 Para editarla, clic sobre el icono en forma de lápiz.



 Allí hace el cambio según corresponda, en caso de querer cambiarle el título o

cambiarle algún dato a alguna categoría. En caso de que quiera eliminar

alguna sección, debe hacer clic sobre el botón rojo señalado.

 Nota 2: Importante que para eliminar secciones y categorías, no debe haber

información cargada ni publicada, ya que va impedir realizar este proceso.

Además primero debe eliminar las categorías y al final la sección.



 Para eliminar alguna categoría clic sobre el icono rojo.



 Una vez elimina información que tenga cargada, al igual que las categorías,

puede proceder a eliminar la sección.
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