Aspectos a tener en
cuenta para realizar una
reserva en Hércules
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Introduccion

» Es importante destacar que, para realizar reservas
en el sistema Heércules, deben estar creadas:

- Sedes
- Escenarios
- Zohas




Creacion de sedes

» Como primer punto, es necesario crear las sedes, que son
los lugares donde se ubicaran los escenarios para ofrecer
programas de formacion (en el caso de las cajas de
compensacion) y donde se llevaran a cabo los encuentros
deportivos durante los torneos.

» Para ello, nos vamos a remitir por el médulo de Sistema >
Locaciones > Sedes. Importante recordar que esta accion
solo la puede realizar una persona gue cuente con el rol de
Administrador del sistema.




» Una vez nos encontremos alli hacemos clic sobre el botén azul

o Q Escuelas Deporte virtual 2025 = @ Hola, Nicolas Viatela v |

SEDE o

Nombre % Pais & Is subsede 5 Opciones = Codigo Activo 5 Metasede =
Chicago Estados Unidos x CHG v x
Asuncion PAR x ASU v x
Academia Colombiana de la Lengua coL x ACL v x

Importante que estén diligenciados el nombre de la sede, el pais al cual pertenece, el
codigo y que este marcado el check de activo, los campos de cupos y % maximo de
ocupacion son mas opcionales para especificar los cupos para esa sede, al igual que la
foto y el campo de opciones que es mas para hacer alguna descripcion o aclaracion.

B seoe & M
Nombre Pais

Bogoté Colombia
Codigo Cupos

M
Porcentaje Maximo Ocupacion Opciones

%
VA

Imagen
Sin Imagen

Activo Metasede OJ Es subsede O




» Una vez diligenciados los datos, hacemos clic en el botdn verde para
guardar.

I8 seoe

Nombre Pais

Bogoté Colombia

Codigo Cupos

CLm

Porcentaje Maximo Ocupacion Opciones

Imagen

Sin Imagen

Activo Metasede (J Es subsede O

Donde debe reflejarse el siguiente mensaje:

' Sede guardado con éxito




» En caso que se quiera borrar alguna sede, ingresa a ella y hace clic en
el botdn rojo.

— ju] '@ Escuelas Deporte virtual 2025 = @ Hola, Nicolas Viatela v~ | «*
i} M

Nombre Pais

Bogotd Colombia
Codigo Cupos

CLM
Porcentaje Maximo Ocupacion Opciones

Y%
“

Imagen
Sin Imagen

Activo Metasede (J Es subsede [J




Creaclion de escenarios

» Los escenarios corresponden al espacio fisico donde se desarrollan
una o mas disciplinas deportivas.

» Para este proceso en caso que se cuente con el rol de Administrador
del sistema, puede remitirse por el modulo de Sistema > Locaciones >
Escenarios, en caso que no cuente con el rol anterior y si el de
Administrador del evento, puede remitirse por el modulo de
Programacion > Escenarios > Listado de Escenarios.




» Posteriormente clic sobre el botdn de Nuevo Escenario.

e o @ Escuelas Deporte virtual 2025

\Escenarios

~ g Nuevo Escenario || Modificar Escenario 4 Eliminar Escenario ) Ver Reservas | Nueva Reserva

Nombre Direccién Teléfono

[+ Sede: ARGENTINA (1 Escenario)

(# Sede: ASCUN (5 Escenarios)

[ Sede: ASCUN-OCCIDENTE (3 Escenarios)

[# Sede: ASede Escuela - Bogota (1 Escenario)

(# Sede: Academia Colombiana de la Lengua (1 Escenario)
[# Sede: Asuncion (1 Escenario)

[#l Sede: Atlanta - GA (1 Escenario)

[ Sede: Autopista Norte - Bogota (3 Escenarios)




» En el formulario se debe ingresar el nombre del escenario, asociar la sede

creada (Bogota), y especificar un numero y una direccion. Ademas, es
importante marcar la casilla de "activo" para que el escenario sea visible y se
puedan realizar reservas. Los campos de “foto”, "cupo" y "% de cupos" son
opcionales, en caso de querer detallar la capacidad del escenario. También se
puede incluir la direccion exacta en el campo correspondiente, lo cual generara
un mapa con la ubicacion precisa. Finalmente, se pueden afadir detalles
adicionales sobre el lugar. Por ultimo clic en Guardar.

Se ha producido un error.

Esta pagina no ha cargado Google Maps correctamente. Descubre los detalles
técnicos del problema en la conscla de JavaScript.

Detalles:

[oroma — ~ 1B 7 U A & |A- - === @ == B




» Para eliminar un escenario, lo selecciona y clic en el boton Eliminar Escenario.

Escenarios

|:d Nuevo Escenario @ Modificar Esoenaricl |} Eliminar Escenan'ul '® . Ver Reservas |jd Nueva Reserva

Nombre Direccion Teléfono

[# Sede: Autopista Norte - Bogota (3 Escenarios)

[zl Sede: Bogota (10 Escenarios)

Cancha de Voleibol Salitre ND ND

CAR CALLE 63 - 47 - 08 3108812043

CESA Virtual ND ND

COLICIO SAN ANTONIO Carrera 15 numero 20 16 7403036

Dojo ND ND

Estadio el Campin cra 30 calle 54 1364739

FRAGUA CLLE 24C #13-15 6234567

INP Cr. 19B No. 83-02 Of. 302 (+57)60 1 691-1700
Instalaciones ICBF Avenida Carrera 68 # 64C-75 |

Plaza de los artesanos ND ND




Creacion de zonas

» Las zonas hace referencia a las franjas que tiene un escenario, por
ejemplo en el caso de un estadio, este puede tener camerinos,
parqueaderos, salas de prensa, zonas de entretenimiento, entre otras.

» Esta accion la pueda realizar con el rol de administrador del sistema o
del evento.

» La ruta para realizar el proceso es por Sistema > Locaciones >
Escenarios o Programacion > Escenarios > Listado de Escenarios,

luego selecciona el escenario al cual le va a crear zonas y hacia la
derecha las digita y guarda. e

g Nue scel Q odificar Escenal | g Elimi Escenario ®)Ver Reservas ‘_n Nuev: Serv: AT
Nombre Direccion Teléfono ‘;‘Agregarl o Borar | [@ySalvar | [J] Propiedades
Sede: ASede Escuela - Bogota (1 Escenari |
@ © € uea (¢ nario) - E Nombre ~ #¥Opcion les Padre
&} Sede: Academia Colombiana de la Lengua (1 Escenario) | Salas de prensa ,
5 [ | P der
# Sede: Asuncion (1 Escenario) araueaderos
cancha futbol
& Sede: Atlanta - GA (1 Escenario)
[ Sede: Autopista Norte - Bogota (3 Escenarios)
[ Sede: Bogota (10 Escenarios)
Cancha de Voleibol Salitre ND ND
CAR CALLE 63 - 47 - 06 3108812043 44 |Pagina tldet| b | @ st | ZaiEs
CESA Virtual ND ND .
nformaciol
COLI AN AN Carre I 7403036
Dojo Nombre: Estadio el Campin D‘Si” Foto
Estadio el Campin cra 30 calle 54 7364739 Sede: Bogot -
Di ion: cra 30 calle 54
FRAGUA CLLE24C #1315 6234567 Telefono: 7364739
cr No. 85-02 Of. 302 (+57)60 1 691-1700 OD‘;hII;[‘Lg:\trada costado occidental puerta 2
tal es Avel Carre i H

OOOOO es:




» Ademas, a cada zona también se le puede asignhar un % de ocupacion,
cupos y en las opciones se pueden hacer especificaciones (asi tal cual
como con las sedes y escenarios), también se le puede asociar a una
zona padre a cada una, la cual sea la principal de todas.

Zonas

gAgregar | Borrar | [fySalvar | [j Propiedades

Nombre Cupos % Max Oc... Opciones Padre
cancha fut...

Parquead. ..

Salas de ...

<O 0O O




Creaclion de reservas

» Ya creadas las sedes, escenarios y zonas, quedan habilitados para realizar
reservas, dicho esto, para administradores del sistema se remiten por el
modulo de Sistema > Locaciones > Reservas y para administradores de evento
se remiten por Programacion > Escenarios > Listado de Escenarios y clic en el
boton de Nueva Reserva.

o
d

Escuelas Deporte virtual 2025

Escenarios

Ij& Nuevo Escenario @ Modificar Escenario Ijé Eliminar Escenario ®,Ver Reservas E& Nueva Reserva

Nombre Direccion Teléfono
[#) Sede: ARGENTINA (1 Escenario)

[+ Sede: ASCUN (5 Escenarios)

[# Sede: ASCUN-OCCIDENTE (3 Escenarios)

[#l Sede: ASede Escuela - Bogota (1 Escenario)

[#] Sede: Academia Colombiana de la Lengua (1 Escenario)

[# Sede: Asuncion (1 Escenario)

[l Sede: Atlanta - GA (1 Escenario)

A mdme Beedim il Blmnde T PR LR




en la cual estara reservado el espacio.

Agregar nueva reserva

Grupo: @ Nombre: ‘ RSVP

Escuela:

Tipo: ‘ Escuelas “' ‘

[_J Generar Nombre del Grupo
() Omitir Dias Festivos
[+| Responsable de la Reserva
Nombre: ‘ ‘

Correo: ‘ ‘

Teléfono: ‘ ‘

éConfirmar?

Fecha de A
Expiracion:

| oAgregar Recurrencia | g Eliminar Recurrencia

Fecha Inicio Fecha Fin Hora Inicio Hora Fin

I M M J v s D

Zonas

I [_JAcademia Colombiana de la Lengua

I [_JARGENTINA

© [_JASCUN

I+ |_JASCUN-OCCIDENTE

I [_]ASede Escuela - Bogota
I+ [_JAsuncién

I [ Aflanta - GA

I+ ] Autopista Norte - Bogota

» Al final se habilita el escenario respectivo para realizar la reserva en
Sus respectivas zonas, donde debe seleccionarse la zona en particular

4 5 Bogota
» [_JCAR
I+ [_] Cancha de Voleibol Salitre

/» [_)Dojo

4 ) Estadio el Campin
ED Parqueaderos
ED Salas de prensa

E cancha futbol

2025-02-22
cancha futbol

2025-02-28 9:00 AM 11:00 AM

| FRAGUA
b JINP

Tl Al i e,

mrE
« I

Ya guardado, debe reflejarse el siguiente mensaje:

Exito

B3

Se ha guardado el grupo de reservas con Id: 2895

»

-
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